Beledi Altalinos Miivelédési Kozpont
Varosi és Iskolai Konyvtar

Gyiijtokori Szabalyzata

(A BAMK SZMSZ 1. szamii melléklete)

Késziilt: 2022. szeptember 01.



Beledi Altaldnos Miivel5dési Kozpont Virosi és Iskolai Konyvtar
Gyiijtokori Szabalyzata

1. A kinyvtar jellege:
A Beledi Altalanos Mivelddési Kd&zpont Virosi és Iskolai Konyvtar (tovabbiakban:
Konyvtar) altalanos gytijtékorii nyilvanos kozkényvtar és alapfokd oktatast segitd iskolai

konyvtar.

2. A gyiijt6kort meghatdrozé szempontok

Alapveté feladatait a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivelddésrdl szolo, tobbszér moédositott 1997. évi CXL. Torvény alapjan latja el.
Miikodését a Beled Véros Onkormanyzata 91/2018 (V. 29) szamu Képviselé-testiileti
hatdrozatdval jévahagyott Alapité Okirata és a Beled Varos Onkormanyzata 4ltal elfogadott
BAMK Virosi és Iskolai Kényvtar Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata és a Konyvitar

Kiildetésnyilatkozata hatérozza meg.

A Gyijtékori Szabalyzat megalkotdsénak célja, hogy meghatirozza azokat az elveket,

amelyek alapjan a Konyvtar gyiijteményét szervezi.

Az intézmény a telepiilés egyediili, 4ltaldnos gyiijtékord nyilvanos kényvtara, amely 1981-

ben egésziilt ki iskolai kényvtari feladatokkal.

Az integracidbol kovetkezik, hogy gytijtokorét két konyvtartipus gyarapitasi kévetelményei
egytttesen hatdrozzdk meg. (Két konyvtartipusnak kell folyamatosan kiegészitenie, ill.
helyettesitenie egymast. Azokban a pontokban, ahol 4tfedés van a gylijtokori

kdvetelményben, az integracié gazdasigosséagi elényei érvényesiilnek.)

Az iskolal kdnyvtar olyan 4ltaldnos gytijtékérii szakkonyvar, amelynek legalapvet&bb
feladatai az iskolai oktat6-nevel$ munka megalapozasa. E feladat elltasa érdekében az
iskolai kényvtér gytijti, feltarja, megérzi és rendelkezésre bocsatja dokumentumait.

Az iskolai kdnyvtar az oktatd-neveld munka megalapozasa kézben nemesak informéciés

bazisként, hanem kiscsoportos tanulds szintereként is miikodik.



A telepiilési nyilvénos kényvtar hasznaléi korének heterogenitésa, sokféle igény- és
sziikségletrendszere okan a konyvtdr gyiijtékore valamennyi tudomanyagra és

szépirodalmi miire kiterjedd, 4ltalanos jelleggel, valtozo mélységgel.

A gyljteményben meg nem talalhaté dokumentumokat az ODR résztvevojeként konyvtarkozi

kolesdnzés keretében biztositja

A gyiijteményszervezés magaban foglalja az allomany gyarapitdsét és tervszeri apasztasat is,
a két tevékenység egyiitt alkotja az dllomanyalakitas folyamatat, ami valamennyi kdnyvtari

szolgéltatas alapja.

Elveit az ellatandé feladatok és a konkrét haszn4l6i igények hatarozzak meg.
Magasabb varosi szinti elltast nyujté nyilvanos kényvtar 15 kilométeres kdrnyezetben nincs.
A telepiilés elhelyezkedése, kozlekedési helyzete kedvezd, igy a konyvtar hosszi tdvon erds

bézisa lehet a mikrotérség lakossaga informacids ellatisaban.
3. Az allomanygyarapitis médja (A beszerzés forrasai)

— Vaésarlas.
On-line feliileten, a koveteléseket elsddlegesen atutaldssal egyenliti ki.

— Ajandék. Fliggetlen a kdnyvtari koltségvetéstdl. A Konyvtar kaphat ajandékot
intézményekt6l, kiadoktol és maganszemélyektsl.

— Csere. Fuggetlen a konyvtari koltségvetéstél. Alapja lehet fo15s példany, vagy az

intézmény sajat kiadvanya.

A vasarlasokat a Libri - Bookline szerzédés alapjan bonyolitja, mely szerzédés kiilonféle
kedvezményeket is biztosit. Esetenként egyéb terjeszt6kto] és maganyszemélyekt6l is vasarol

dokumentumokat a Kényvtar.

A gyarapitds mindhdrom forméjéban az els8dleges szempont az, hogy a dokumentum a jelen
Gytjtékori Szabalyzatban lefektetett elveknek megfeleléen integralhaté legyen a konyvtari
gyljteménybe.

A Konyvtar elsésorban kurrens gyarapitast folytat, vagyis a folyamatosan megjelend
dokumentumokbdl  vélogat. Retrospektiv  szerzeményezésre kizarélag helyismereti
dokumentumok vésarlasandl keriilhet sor, illetve az &llomanybdl eltlint, elkallédott, de

nélkiilozhetetlen dokumentumok po6tlasénal.



A Konyvtar jelenleg elsésorban a hagyomanyosnak tekintett dokumentumokbél hozza létre
szolgaltatéasait, tehat a napi gyarapité munka elsésorban a konyvekre és idészaki
kiadvanyokra korlatozédik. Gytijteményében vélogatva jelenik meg mas formatumu
dokumentum (hangoskényv, CD-ROM, DVD. oktatoprogram stb). A Kényvtér arra torekszik,
hogy hasznaloi szamara lényeges, relevans adat és informécié valamennyi megjelenési

forméajét gytijteményébe integralja, ezéltal sokoldalt szolgéltatdsokat hozzon létre.

A Konyvtdr a gyermek és feln6tt szépirodalmi alkotésokat egy, legfeljebb két példanyban
szerzi be. Kivételt képeznek az alap- és kézépfoku iskoldkban tananyagban szerepld,
Ugynevezett kotelezd ¢és ajanlott olvasméanyok, ezek beszerzésénél a Konyvtar arra torekszik,

hogy t6bb példanyt is megvasaroljon.

4. Tematikus gyiijtési szempontok:

4.1. A nemzeti konyvtermés magyar nyelvii részébél a korabban meghatédrozott feladatok
teljesitése €s célok elérése érdekében a Kényvtar funkcidjdnak megfelelden valogatva gyfijti a
szak- és ismeretterjesztd konyveket, arra torekedve, hogy valamennyi szakteriilet friss
korszerid szemléletii, szakmailag helytdllo Osszefoglaléo miivét beszerezze, és a hasznalok
részére az adott szakteriilet megismeréséhez a bevezetd alapokat nyujtani tudja.
A Konyvtar a nemzeti kényvtermés magyar nyelvii miivei koziil valogatva gyljti a
felsboktatasban is hasznélt alapvetd szakirodalmat, arra torekedve, hogy az &sszefoglald

munkak a hallgatok rendelkezésére 4lljanak.

A nemzeti kdnyvtermés magyar nyelvli mivei koziil a Konyvtar beszerzi az alapvetd

segédleteket. Az dltalanos tajékozoédast szolgalé szakirodalom torzsanyaga koziil gytijti az

— Altalanos enciklopédidkat, lexikonokat, alapvets tajékoztatdsi eszkozoket (életrajzi
segédletek, repertoriumok, adattérak, cim és névtdrak). Mindazon Osszefoglalokat, kis-
¢s nagylexikonokat, amelyeket a kényvtari szakirodalom a 0-s f6osztalyba besorol, a
felhalmozott ismeretanyag széles korét tartalmazzak.

— mindazon kiadvanyokat, amelyek a konkrét konyvtartipus kévetelményeinek és az
iskolai oktatdsban elSirtaknak megfelelden biztositjidk a kdnyvtar referensz

feladatainak megold4sat.



— egy- ¢s tobbnyelvili szotarakat, az utdbbiak k&ziil a vilagnyelvek esetében térekedve a

k&zepes €s nagyszotarak beszerzésére.

4.1.1. Az oktatott tirgyak és kiemelt tudoményteriiletek szakkonyvei, kapcsolodé

ismeretkozld irodalma korébél

— kézikonyveket, segédkényveket

— szaklexikonokat, szakenciklopédiakat

— fogalomgytjteményeket, szakszotarakat, atlaszokat

— szakmonografiakat, dsszefoglaldsokat

— szinvonalas ismeretterjeszté miiveket

— magyar ¢s egyetemes atlaszokat, térképeket. alapvet jogszabalygyiijteményeket
— egyes intézményekre, specialis teriiletekre vonatkoz6 jo gszabalyi gyljteményeket

nem szerez be a konyvtar.

Kiilondsen fontos a friss informécié a tarsadalom-, a miiszaki és a technikai tudomanyokban.
Ezeket a tdjékoztatd segédleteket allanddan frissiteni kell. Fontos szempont a lezaratlan
sorozatok folyamatos gytjtése, egyes orszagok torténetét, gazdasagat, kultardjat bemutato
monografidk, életrajzok gyiijteményes és monografikus valtozatban, utleirdsok, térképek,

atlaszok beszerzése.
4.1.2. Az oktatasi-nevelési folyamatban munkaeszkozként hasznalt dokumentumok

— Az alapfoku tantervben meghatarozott tankonyvek, feladatgyiijtemények,
munkafiizetek, feladatlapok, tartds tankényvek gyarapitasa és rendelkezésre bocsatésa
az oktatasi intézmény hatdskorébe tartozik.

— szdveggyljtemények

— atlaszok

— nem hagyomanyos dokumentumok

— szélesebb korben gyiijti a pedagogus-tovéabbképzésben szitkséges alapmiiveket,
pedagdgiai lexikonokat

— pélyavilasztassal és tovabbtanulassal kapcsolatos dokumentumokat gyors tartalmi

avuldsuk az on-line feliiletek elterjedése miatt nem vasarol.



4.1.3. Pedagégiai segédkonyvtar

A konyvtar szakkényvtari részlege kielégit6en helyettesiti az oktaté-neveld munkét segitd
allomany-egységet:

altalanos-¢s fejlodéslélektan alapvetd irodalma

pedagdgiai €s pszicholégiai lexikonok, enciklopédidk

szakszotdrak, fogalomgytijtemények, monografiak

kiemelkedd pedagdgiai szakmunkak

nevelés és oktatas elméleti irodalma

csaladi €let, sziild és iskola kapcsolata, személyiség-és csoportlélektan alapvet6 miivei

torténelmi és foldrajzi 6sszefoglalok

4.1.4. A konyvtaros segédletei

kdnyvtari médszertani kiadvanyok
szakmai kézikonyvek, bibliografidk
szakfolyéiratok

vonatkozo jogszabalyok (on-line)

4.2 A nemzeti kényvtermés magyar nyelvii szépirodalma (az allomany kb. 40 %-a)

teriiletén gyijti

a klasszikus és kortars magyar szépirodalom alkot4sait

a klasszikus és kortars vilagirodalom reprezentativ alkotdsait

a klasszikus €s kortars magyar gyermek- és ifjisagi irodalmat

a vilagirodalom klasszikus és kortdrs gyermek- és ifjéisagi irodalmanak reprezentativ

alkotasait. Ezen beliil:

o atantervben szerepld, kételezd és ajanlott olvasményokat megfeleld
példanyszamban

© atananyagban szerepl6 egyes szerzdk dsszes miiveit

o atfogo antolégidkat a magyar —és vilagirodalombél, felnétt, ifjusagi és

gyermekirodalombol



o népkoltészetet bemutatd miiveket

© atananyagban nem szerepl$, de a magyar és vilagirodalomban
klasszikusnak szamit6 és jelent6s kortars szerz6k miiveit, teljességre
torekedve

o allami és tarsadalmi iinnepségekhez, szereplésekhez hasznalhato tematikus

versgyljteményeket

— aromantikus és szérakoztaté irodalmat, krimit, horrort, sci-fit az olvaséi igényeknek

megfelelden, valogatva.

S. Specidlis gyiijtemények

S.1.  Helytorténeti llomany

o (helyi tartalmt, megye, régio, varos, teleptilés és szervezeteinek irodalma,
helyi vonatkozasi szakdolgozatok nyomtatdsban és digitalisan)

o helyi kiadvanyok

o helyi szerzé6k munkai

o Beled eseményeit képileg régzitett dokumentumok

o Beledre és kémyékére vonatkozoé tjsagcikkek, amelyeket a Helytorténeti
Kronikaban helyez el

o helyi specialis szakmai dokumentumok (pedagogiai program, tantervek,

palyamunkak az adott intézményben hozzaférhetéek

5.2. Eurdpai Uni6val kapcsolatos kulongytijtemény, az eurdpai kultirkér és politika

kérdéseit feloleld szak-és szépirodalom, palyazati forrasbol gyarapitva

5.3 Nem hagyomanyos dokumentumok

o Videofelvételek
Megérzi az alap- és kdzépfoku oktatisban alkalmazott kételezd és ajanlott
irodalmak alapjén késziilt filmadaptéaciokat, videofelvételeket, klasszikusnak
szamito régi filmeket, természetfilmeket, a gyermekeknek sz616 mese- és

rajzfilmek legjobbjait. A videofilmek tovabbi gyarapitasat lezartnak tekinti.



o Multimédias eszkdzok

- DVD-ket a fenti szempontok alapjén gyiijt

- hangos kényvek, hangos mesék erés valogatassal

- oktatéprogramok pedagdgusok javaslatat figyelembe véve

- CD-ROMOK, egyéb értéket kozvetité multimédias eszkozok
o Klasszikus hanganyagok
o Diafilmek

o Hangzdanyagok
6. Periodikumok

A sajtétermék fontos térténeti, informacids forras.
Az igények gyors véltozésait kovetve a Konyvtar torekszik arra, hogy a gy(ijtés soran
aranyosan képviselve legyenek kiilonféle értékrendek, felfogasok, politikai nézetek.

A Konyvtar anyagi lehet6ségei fiiggvényében valogatva gytijti az id6szaki kiadvanyokat:

— kozéleti és politikai lapok
— ismeretterjesztd és hobbi lapok

— irodalmi és egyéb folyéiratok

A Konyvtar a gylijtemény szervezését a konyvtari etikai kédex szellemében veégzi.

7. Allomanyrészek, raktirozis

A gytlijteményszervezés soran a Kényvtarnak déntenie kell arrol, hogy a beszerzett
dokumentum melyik részlegébe, illetve dlloményaba keriiljenek.

Meg kell hatarozni, hogy:

— prézens allomanyba
— felnétt részleg kolesonzéi dllomanyéba
— gyermek részleg kolesdnzéi allomanyaba

— helyismereti gy(ijteménybe keriil a dokumentum.



8. Az allomanyapasztis

Az 4lloményapasztés a gytijteményszervezés része.
8.1. Az dllomanybél val6 kivonas alapelvei

— fizikailag elhasznalodott és megtéritett elveszett dokumentumok

— tartalmilag elavult dokumentumok

— gyljtékor valtozasa, olvasé érdeklédés hidnya miatt feleslegessé valt
dokumentumok

— hidny

A fizikailag elhasznalodott, de értékes és keresett dokumentumokat lehetség szerint ugy kell

kivonni az alloményboél, hogy gondoskodni kell a potlasarol, mieldtt a selejtezés megtorténik.

Az elhasznélédott és tartalmilag elavult dokumentumokat a Konyvtéar az érvényes
jogszabalyok betartasaval leselejtezi.

A selejtezett dokumentumokat jelképes térités ellenében felajanlja az olvasoknak illetve
tovabbadja ipari felhasznalasra. Az értékesitésbél befolyt Osszeget az allomany frissitésére

forditja.

A helyismereti, helytorténeti dokumentumok estében foloslegessé vélas jogeimén selejtezés
nem torténhet. A fizikailag ténkrement dokumentumokat kottetni kell amennyiben mdr ez

sem lehetséges mésolatban kell megérizni.

8.2. Dokumentumok megérzése (archivalas)

— A nyomtatott dokumentumok megérzésének ismérve kényvek esetében az olvasoi
érdeklbdés.

— Az idészaki kiadvanyok 6rzésére alkalmas kiilsn helyiség hianyaban a kényvtar a
periodikumokat egy évig érzi meg.

— A Beledi Hirmondo6 digitalizalt szimai teljességében rendelkezésre 4llnak.



Zaradék:

A konyvtar a Beledi Altalanos Miivelédési Kozpont részintézményeként elkiiloniils
koltségvetési dsszeggel gazdalkodik.

Mitkédését a BAMK Varosi és Iskolai Kényvtar SZMSZ szabélyozza, ezért a Gytijt6kori
Szabalyzat annak mellékleteként késziilt.

A gyljtékori szabilyzatot Stévenként, de minden szervezeti s egyéb valtozas esetén feliil kell
vizsgalni, és a sziikséges modositasokat végre kell hajtani.

A gy(jtokornek megfelelden id6r6l idére allomanyelemzést kell végezni.

Jelen szabalyzat az alairds datumdval kezd6dSen lépett hatalyba.
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