KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

(A BAMK SZMSZ 2.. melléklete)

1. A konyvtarnak a konyvtari rendszerben elfoglalt helye

A Beledi AMK Virosi és [skolai Kényvtara a Gy6r-Moson-Sopron megyei kézmuvel6dési
konyvtari rendszer tagkonyvtara. Szakmai és modszertani tanacsot a gy6ri Dr. Kovécs Pél
Megyei Konyvtar és Kozosségi Tér-t6l kérhet.

2. A kinyvtarhasznilat médja, feltételei
A konyvtar barkinek, barmilyen hatranyos megkiilonboztetés nélkiil rendelkezésére 4ll.

2.1 Beiratkozds nélkiil igénybe veheté alapszolgdltatdsok
-~ konyvtarlatogatas
— akonyvtar helyben hasznélata- a kdnyvtar valamennyi nyomiaioit
dokumentumdra érvényes a nyitva tartés ideje alatt
— Informéci6 a kényvtar és a kényvtdri rendszer szolgaltatasairsl
— kozhaszni informaciok
— szakirodalmi tdjékoztatas
— koOnyvtéri 6rék latogatdsa el6zetes bejelentéssel
— elBadasok, ismeretterjeszté programok latogatasa

2.2 Beiratkozdshoz kotitt, téritésmentes szolgdliatdsok

— kolesonzés: konyv, folyoirat, CD, DVD, CDR, AV-dokumentum, hangoskényv,
dia korlatozottan kélesondzhet6 (1d. Melléklet)

— kézikonyvek hétvégi kolesdnzése zarastol nyitasig

— irodalomkutatés, témabibliografia készitése-olvasoi igények alapjan, megadott
targykorben €s mélységben, sajat vagy mas konyvtarak dlloményara is kiterjesztve

— elbjegyzés: a konyvtari tag — ha az 4ltala keresett dokumentum megtalédlhato a
konyvtar dllomanyaban, de nem elérhetd — kérheti a dokumentum eléjegyzését,
amelyet az értesitést6] szamitott legfeljebb 5 napig tartunk fenn.

2.3 Beiratkozdshoz kitott, téritéses szolgdltatds
— konyvtarkozi kolesonzés : az dllomanybol hianyzé miivek rendelkezésre bocsatisa
mas konyvtar allomanyabol (ODR). A kiildé konyvtar éltal a szolgéltatasért kért
téritési dij az olvasot terheli, ezért elézetesen a vérhato koltségekrdl tajékoztatni
kell.

3. Beiratkozas

— A konyvtar alapszolgaltatason tili szolgéltatdsainak igénybevételéhez a
hasznalonak be kell iratkozni, a kényvtari nyomtatvanyon szerepld valamennyi
adat megadasaval. Beiratkozasaval az olvasé a szamitogépes nyilvantartas
hitelességét elfogadottnak tekinti.

— A beiratkozashoz személyi igazolvany sziikséges. A kedvezményekre vald
jogosultsagot igazolni kell.

— 14 éves korig a beiratkozashoz a személyi lap jotallo altal alairt nyilatkozata
szlikséges.



— A beiratkozas 1 naptéri évre sz6l. A hatérid lejarta utdn a beiratkozast
folyamatban lev6 kélcsonzés esetén meg kell djitani.

— A személyes adatokban t6rténé valtozast az olvasé kételes bejelenteni a
konyvtarnak.

— Az olvasé a beiratkozassal véllalja, hogy a konyvtar rendelkezéseit, szabalyait
elfogadja. A szabalyzatot a konyvtar a kolcsonzéi térben és elektronikus portaljan
kozzéteszi.

4. Kolcsonzés

— Kolesonozni csak sajat névre kiallitott olvaséjeggyel lehet. Az olvasdjegy mdsra at
nem ruhdzhatd. Az elveszett olvasdjegy pétlasa a mindenkori dijszabés alapjan
lehetséges.

— Egy alkalommal legfeljebb 6 dokumentum, 14 év alattiaknak legfeljebb 3
dokumentum kéleséndzheto.

— A koélesdnzési id6 szabadpolcos konyv esetében 4 hét, mely egy alkalommal
hosszabbithatd. A hosszabitas interneten, telefonon és személyesen kérhet6.
Ezen tilmenden kért hosszabbitas a dokumentumok bemutataséval, az olvaséi
igények figyelmbevételével torténhet.

— Egy hétre kélesonézhetbek a folyoiratok, az elektronikus dokumentumok, a videok
¢s a hangzd anyagok. Hosszabbitas ebben az esetben nem lehetséges.

— Heétvégere, ill. zarastol nyitasig kdlcsondzhetéek a kézikonyvtari allomany
dokumentumai, a kolcsénzési darabszamok figyelmbevételével.

— A batdrid6n tdl viszahozott kényvekért a kényvtar késedelmi dijat szamol fel.
A dij fugg a felszolitas fokozataitdl, a kolesonzott konyvek darabszamatél és a
késedelem idejének hosszatol. A késedelmi dijat a Mellékletben feltiintetett
dijszabas hatdrozza meg. Az olvasot terhelik a kovetelés érvényesitése kozben
felmertilt koltségek is.

— A konyv(ek) elvesztése esetén az olvasét téritési kitelezettség terheli. Ennek
mértékét a Mellékletben feltiintetett dijszabas szabalyozza.
A dokumentum pétlésara az eredetivel megegyez8, kifogastalan allapott példanyt
elfogad a konyvtar.

— Aki késedelmi dijjal vagy kartéritéssel tartozik a konyvtarnak, a kélesonzési és a
regisztracidhoz kotstt egyéb szolgéltatasokat mindaddig nem veheti i génybe, amig
tartozasat ki nem egyenliti. A tartozast személyesen kell befizetni.

— Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megdrzésére,
nyilvéantartasba vételére vagy visszakiildésére nem vallal kotelezettséget, az ilyen
dokumentumok hasznositdsa vagy kezelése szakmai mérlegelés targyat képezi.

— Az olvas6 a konyvkivélaszto 6vezetbe csak megfeleld 6ltozékben és alapveté,
kézintézményben elvarhato tisztasaggal 1éphet.
Taskat, €lelmiszert, italt bevinni nem szabad, dohanyozni az intézmény teriiletén
tilos.



— Az olvasd kételes tigyelni a kényvtar rendjére, viselkedésével masokat nem
zavarhat.

— Az olvas6 a konyvtér szolgaltatasaival és egyéb, intézményben tapasztalt
kifogasaival, észrevételeivel a BAMK intézményvezetdjéhez fordulhat.

Beled, 2022. szeptember 01.



A Kényvtirhaszndlati Szabalyzat Mellékletei

A kényvtar nyitvatartasi ideje
A szolgaltatasokat az olvasék a kényvtar nyitvatartasi idejében vehetik igénybe:
Hétfs: 9.00 - 17.00

Kedd, szerda, csiitortk, péntek: 8.00 — 16.00 éréig

Elérhetoségek

Cim: 9343 Beled, Vasartér u. 2/1
Email: konyvtar@mvh-beled.koznet.hu: beled2891emagy@email.com

Tel: 06/96/257-146

A konyvtar hasznalatinak dijtételei

2022. szeptember 01-t6l

(Az arak az AFA-t tartalmazzak)
Beiratkozasi dijak :
16 éven felali didkok T T T ) Ft/év,
70 alatti nyugdljasok N ~500.- Ft/év:
allasrflky_hek gyeden gyesen rokkantsag1 ellgﬁtﬂas_lzg.plgy_ok .I___ 500,- Ft/év:
aktiv koru felndtt olyf}smo_lg | 1000, Ft/ex
oktatasugyl €s kozmuvelodesu 1ntezmeny1 dolgozok ! 1ngyenes

Az allomanyfeltard eszkézok hasznalataért és egy€b, nem alapszolgéltatas jellegii szolgaltatasokért a konyvtar az
alabbi téritési dijakat allapitja meg:

Beiratkozasi dijhoz kitott szolgaltatdasok

konyvtan dokumentumok kolcsonzese o S o inmgyeﬁéé‘
internet- és szam1t0g—eﬁ hasznalat ) - ‘f o ingyenes
irodalomkutatas ingyenes!
eIO]egyzes . _ B ﬁi'n'gyenesi
konyvtarkom kolcsonzés d1Ja (lekeres+erte51tes) o ? o ‘in"gyenest
konyvtarkszi kolesonzésben kert eredeti dokumentum | postai
v1sszaku1dese _ dljszabas



Késedelmi dijak

:e—mailbé‘ﬁ t6rténd kiértesités : ' ing)fénéé;'
postakoltséget is magaban foglald felszolitasi dj | 200,-Ft
konyveknél konyvenként és hetente T 20Ft
CD-ROM dokumentumonként hetente | 200-Ft
I{giiﬁémny_vté}i‘lzgnyven_lzé;nt naponi? T T © 50-Ft
vide6-dokumentumok, DVDk naponta I 100,-Ft
elveszett olvasojegy potlasa I ~100.-Ft
Elveszett konyvek pétlasa
100 Ft értékhatarig | 600, Ft
101-200Ftig T 700 Ft
201 - 300 Fr-ig T 800 Ft
301 - 400 Ftig T T | 900.-Ft
401-500 Fe-ig T 1000,- Ft
o e T | akonyv aranak
500 Ft felett | iy o

Internethasznalati szabalyzat

1. A szdmitdgépeket a konyvtar targyévben beiratkozott olvaséi és mindazon ingyenes
regisztraciéval rendelkez$ hasznalok vehetik igénybe, akik elfogadjak az
internethasznalat alabbi szabalyait.

2. Ervényes beiratkozassal rendelkezé olvasé idékorlat nélkiil hasznalhatja az internetet a
rendelkezésre all6 szamitégépeken.

3. A géphasznélatot a rendszer feliigyeletével megbizott személynél, illetve kdnyvtarosnal
minden esetben regisztraltatni kell. A nyilvantartasban keriil rogzitésre a hasznal6 neve, a

hasznélat id6pontja:(nap, 6ra [t6l-ig]) és a megfeleld szamitogép sorszama.
4. Az 6n4ll6 hasznélat als6 ¢letkori hatdra 10 év. (A beiratkozashoz kezes sziikséges.)

5. Az internet hasznalatara csoportos igény esetén eléjegyzést is vesziink fel, az eldjegyzett
hasznélok ebben az esetben elényt élveznek.
Az egyéni hasznélok akér aznapra kérhetnek 1j idépontot, amikor biztositjuk szdmukra a
gép hasznalatat.

6. Az internet elsédlegesen bongészésre, tanuldsi, kutatési célokra szolgdl. Az ilyen tartalmn
haszndlat elényt élvez. A jatékprogramokat haszn4lé tanulok széméra az ingyenes
szolgaltatast csak a ,,régi” gépeken biztositjuk.

7. Az erbszakos, szélséséges vagy kozizlést sértd web-oldalak a rendszer igénybevételével
nem latogathatok. Az ezekrél valé nyomtatast a kdnyvtar megtagadja.



8. A konyvtarban ingyenes wifi hasznélata biztositott. Ehhez wlan halézati kartyaval ellatott
laptoppal kell rendelkezni. A kliens-gépek atallitasat az olvaséknak kell elvégezni a
megadott paraméterekkel.

9. A szamitdgépekre jatékot hozott CD-rél feltelepiteni tilos. Nem engedélyezett tovabb4 az
internetrl barmely program, vagy adat letéltése a gépek merevlemezére.

A szamitdgépek semminemi tallitdsa -vonatkozik ez mindenfajta konfiguracios
beallitasra - nem engedélyezett!

10. Adatok let6ltésére hasznaldink részére pen-drive adathordozé engedélyezett. Digitalis
fényképezdgép, pen-drive elbzetes bejelentés utan csatlakoztathaté a gépekhez.

11. Egy gépnél egyszerre legfeljebb két hasznalé iilhet. Az internetezd olvasGt munkéjaban
zavarni nem szabad. Az internetezés konyvtari kornyezetben torténik, ezért felhivjuk a
figyelmet a halk és kulturalt viselkedésre.

12. A terembe taskat, élelmiszert, italt, bevinni nem szabad.

13. Az internet-hasznalé tudomasul veszi és beleegyezik, hogy a kényvtar az internet-
adatforgalmat ellen6rzi.

14. Az 4] felhasznalé, miel6tt a géphez iil, koteles elolvasni és alaimi az internet-hasznélati
szabélyatot.

15. A szamit6gép nem rendeltetésszerii hasznalata, a rendzavards, a berendezés rongélésa, a
hasznélati szabalyok be nem tartdsa a szolgaltatasbol valé kitiltast vonhatja maga utan.

Beled, 2022. szeptember 01.

Jévahagyta:

Téthné Téth Szilvia
intézményvezetd



